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CELE STOSOWANIA PROCEDUR:
1. Usprawnienie 1 zwigkszenie skutecznosci oddzialywan wychowawczych i profilaktycznych
placéwki.
2. Ksztaltowanie poczucia odpowiedzialnosci wychowankéw za wlasne zachowanie.
3. Wypracowanie wspolpracy z rodzing i instytucjami wspierajacymi dziatalnos¢ placowki.

4. Zwiegkszenie poczucia bezpieczenstwa wychowankow.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE:
Ilekro¢ mowa w niniejszych procedurach o:

1. MDK i placéwce — nalezy przez to rozumie¢ Milodziezowy Dom Kultury im. K.
Makuszynskiego
w Zamosciu.

2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Mlodziezowego Domu Kultury im. K.
Makuszynskiego w Zamosciu.

Rodzicach — nalezy przez to rozumie¢ rodzicéw wychowankow (prawnych opiekundw).

L2

4. Wychowankach — nalezy przez to rozumie¢ uczestnikéw zaje¢ w formach stalych,
okresowych i okazjonalnych.

II. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA POZAREM.

1. Kazdy, kto zauwazy pozar lub uzyskal informacje o pozarze czy zagrozeniu, obowigzany jest
zachowac spokdj i nie stwarzajgc paniki natychmiast zaalarmowac:

1) wszystkie osoby znajdujace si¢ w sgsiedztwie pozaru i narazone na jego skutki;

2) straz pozarna - nr telefonu 998 lub 112 podajac nastepujace informacje:

a) co si¢ pali (rodzaj obiektu, pomieszczenia) i czy w bezposrednim sgsiedztwie pozaru znajdujg sie
materiaty tatwopalne itp.;

b) dokladny adres (miejscowo$é, ulica, nr budynku), numer telefonu, z ktérego podaje sie informacje
oraz swoje imi¢ i nazwisko;

c) czy sg zagrozeni ludzie (ilo$¢ osob przebywajgcych w obiekcie, czy zachodzi koniecznosé
przeprowadzenia ewakuacji). UWAGA !!! po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego
telefoniste.

d) dyrektora MDK.

2. Po zaalarmowaniu strazy pozarnej, nalezy niezwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy
pomocy podrgcznego sprzetu gasniczego.

3. Do czasu przybycia jednostki ratowniczo — gasniczej dziataniami kieruje dyrektor, wicedyrektor,
a w razie ich nieobecnosci jeden z nauczycieli lub innych pracownikéw.

4. Podejmujac dziatania czynne nalezy zachowac nastepujaca kolejnosé :

1) przeprowadzi¢ ewakuacje dzieci i mtodziezy oraz oséb zagrozonych;

2) udzieli¢ pomocy poszkodowanym i zagrozonym;

3) odlaczy¢ doptyw energii elektrycznej i gazu (lub inne media) do budynku;

4) usuna¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam materialy palne,
wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprzet 1 urzadzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informacji
itp.;




5) nie otwieraé¢ drzwi i okien bez uzasadnionej potrzeby;

6) otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstal pozar, nalezy zachowad szczegolna
0stroznosd;

7) poruszajac sie w pomieszczeniach zadymionych nalezy to robi¢ w pozycji pochylonej jak najblizej
podtogi z zaslonigtymi ustami i nosem, np. wilgotna chusteczka, recznikiem, szmatka.

5. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji 0osdb przebywajacych w budynku, przed
przybyciem jednostek strazy pozarnej dyrektor lub osoba przez niego upowazniona oglasza
ewakuacj¢ budynku, pomieszczen.

6. Po przybyciu jednostek ratowniczo — gaéniczych nalezy podporzadkowaé si¢ poleceniom
kierujgcego dziataniami oraz udzieli¢ niezbednych informacji dotyczacych pozaru, kierunkéw jego
rozprzestrzeniania i zagrozenia ludzi. '

PROCEDURA ALARMOWANIA O ZAISTNIALYM ZAGROZENIU.

1. Syrena akustyczna.

2. W przypadku ustyszenia w/w alarmu, nalezy wykona¢ nastgpujace czynnosci:

1) opusci¢ swoje pomieszczenie kierujgc si¢ do najblizszego wyjscia klatki schodowej stanowiace;j
droge ewakuacji, stosujac si¢ do polecen kierujacego akcja;

2) w przypadku, gdy opuszczenie danej kondygnacji klatka schodowa ze wzgledu na zadymienie lub
ogien jest niemozliwe, skierowac sie na kondygnacje nie objeta pozarem (lub miejsce nie objete
pozarem) zachowujgc bezwzgledny spokoj;

3) nalezy réwniez zaalarmowa¢ glosem lub innymi $rodkami o miejscu swego pobytu i czekaé
na ewakuacje; '

a) nauczyciele prowadzacy zajecia przeprowadzaja ewakuacje wychowankéw pozostajacych pod ich
opieka;

b) nauczyciele przebywajacy na terenie placowki, ktérzy w czasie alarmu nie prowadza zajeé,
sa zobowigzani do udzielenia pomocy w ewakuacji wychowankow.

¢) pracownicy obstugi w czasie ewakuacji zobowigzani sa do sprawdzenia toalet, szatni
i odpowiedzialni sg za ewakuacje wychowankéw tam przebywajacych.

ORGANIZACJA EWAKUACJI

1. W przypadku wystapienia zagrozenia powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji
0s6b 1 mienia z budynku placéwki, decyzje o podjeciu ewakuacji podejmuje dyrektor placowki.

2. Po podjeciu decyzji o ewakuacji oséb i mienia nalezy:

1) niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikéw przebywajacych na terenie ewakuowanego
odcinka o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji;

2) do powiadomienia wykorzysta¢ istniejace w obiekcie srodki tacznosci wewnetrznej;

3) kierujacy akcja ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup dzieci
i mlodziezy, ponadto ustala ewentualna potrzebe ewakuacji sprz¢tu i mienia, okreslajac w tym celu
sposoby, kolejno$é i rodzaj ewakuowanego mienia. Odpowiedzialno$¢ za grupy dzieci i mlodziezy
spoczywa na osobach prowadzacych w danym czasie zajgcia z poszczegdlnymi grupami;

4) w pierwszej kolejnosci nalezy:

a) ewakuowaé osoby z tych pomieszczen, w ktorych powstal pozar, lub ktdre znajdujg si¢ na drodze
rozprzestrzeniania sie ognia oraz pomieszczen, z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég
ewakuacji moze zosta¢ odcigte przez pozar lub zadymienie; nastgpnie ewakuowa¢ osoby poczynajgc
od najwyzszych kondygnacji;

b) dazyé do tego, aby wéréd ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byly osoby o ograniczonej
z réznych wzgledéw zdolnosci poruszania sie, natomiast zamyka¢ strumien ruchu powinny osoby,
ktoére moga poruszacé sie o whasnych sitach;

¢) podczas ewakuacji z pomieszczefi, strumienie ludzi nalezy kierowaé na poziome drogi
ewakuacyjne (korytarze), a nastepnie zgodnie z kierunkami okreslonymi przez znaki ewakuacyjne

3



zgodne z PN — 92 /N — 01256 / 02 na klatki schodowe i wyj$cia poza obszar zagrozony pozarem lub
na zewnatrz obiektow,

5) o koncentracji 0s6b ewakuowanych poza strefami zagrozonymi pozarem decyduje kierujacy akcjg
ewakuacyjna;

6) osoby z ograniczona zdolnoscig poruszania sie nalezy ewakuowaé przy wykorzystaniu wozkow
badz przenosi¢ na rekach;

7) w przypadku blokady drég ewakuacyjnych, nalezy niezwlocznie, dostepnymi $rodkami
np. telefonicznie, bezposrednio lub przy pomocy oséb znajdujacych sie na zewnatrz odcietej strefy,
powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej,

8) ludzi odcietych od wyjscia, a znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia, nalezy zebrac
w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zrodla pozaru i w miare posiadanych $rodkéw oraz
istniejgcych warunkow, ewakuowaé na zewngtrz, przy pomocy sprzetu ratowniczego oraz
przybylych jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej lub innych jednostek ratowniczych.

9) przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sie w pozycji pochylonej, starajac
si¢ trzymac¢ glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujgce w dolnych partiach
pomieszczen i korytarzy.

10) podezas ruchu przez mocno zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie wzdtuz
scian, by nie straci¢ orientacji co do kierunku ruchu;

11) po zakonczeniu ewakuaciji, tj. opuszezeniu budynku placowki czy zagrozonej strefy, opiekun
danej grupy osob, zobowiagzany jest do sprawdzenia, czy wszyscy ludzie opuscili poszczegdlne
pomieszczenia,

12) w razie podejrzenia, ze kto$ zostat w zagrozonej strefie, nalezy natychmiast zgtosi¢ ten fakt
jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akcji i przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie
pomieszczen budynku.

III. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OBECNOSCI NA TERENIE MDK
0SOB NIEPOZADANYCH, ZACHOWUJACYCH SIE NIEWLASCIWIE .

1. Nauczyciel lub inny pracownik placéwki, ktdry stwierdzit bezzasadny fakt przebywania osoby
trzeciej w MDK prosi ja o opuszczenie terenu placowki, a w przypadku odmowy zawiadamia
dyrektora.

2. Nauczyciel lub inny pracownik placéwki, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie osoby trzeciej
przebywajacej w MDK stosuje slowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi
0 opuszczenie jej terenu i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor MDK zawiadamia policje.
IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USZKODZENIA LUB
ZNISZCZENIE MIENTA MDK.

1. Nauczyciel lub inny pracownik placéwki bedacy $wiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje
majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcow, a nastepnie powiadamia dyrekcje.

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajaca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nastepnie informuje dyrekcje.

3. Nauczyciel, a w przypadku jego nieobecnoéci dyrektor, przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca
ze sprawca zdarzenia, ustala sposob jego ukarania i sporzadza notatke.



4. Nauczyciel informuje o zdarzeniu rodzicéw sprawcy i przekazuje sprawe dyrektorowi, ktéry ustala
sposob 1 termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem podejmuje
decyzje o zawiadomieniu policji.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY NA TERENIE MDK.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny nauczyciel, po otrzymaniu informacji od wychowanka
o kradziezy, przeprowadza z poszkodowanym i $wiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia.

2. Nastepnie poszkodowany i $wiadkowie sporzadzajg notatke z zaistnialego zdarzenia.

3. Nauczyciel podejmuje dzialania zmierzajace do zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu,
z wylaczeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy.

4. Nauczyciel, ktory podjal wstepng interwencje, przekazuje informacje o zdarzeniu dyreke;ji.
5. Nauczyciel, jezeli istnieje taka koniecznos¢, kontynuuje wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

6. W sytuacji ujawnienia sprawcy, nauczyciel przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia oraz jego
rodzicami. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, ustalenie formy
1 terminu zwrotu skradzionego mienia oraz sposéb ukarania sprawcy.

7. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z poszkodowanym i jego rodzicami przekazujac ustalenia
podjete podczas spotkania ze sprawca i1 jego rodzicami.

8. W uzasadnionym przypadku nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem MDK podejmuja decyzje
o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informujg rodzicow poszkodowanego i sprawcy.

9. Postanowienia dodatkowe: MDK nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, np. telefony
komorkowe, bizuterie, pienigdze, urzadzenia teleinformatyczne, rowery itp.

VI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ
WYCHOWANKA NIEBEZPIECZNYCH NARZEDZI, PRZEDMIOTOW I SUBSTANCJI.

Za przedmioty niebezpieczne uwaza sie: scyzoryki i noze, duze metalowe sygnety, lancuchy,
szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne
przedmioty, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i zrace, narkotyki, alkohol, nikotyne, leki
psychotropowe, tzw. ,,dopalacze”.

1. Nauczyciel lub inny pracownik, ktéry jest swiadkiem posiadania przez wychowanka
niedozwolonego narzedzia lub substancji, naklania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu
i podejmuje dziatanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac §rodki ostroznosci deponuje
w sekretariacie, gabinecie dyrektora lub zabezpiecza pomieszczenie, w ktorym znajduje si¢
przedmiot przed dostepem innych wychowankéw).

2. Jezeli wychowanek nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujgcy
natychmiast powiadamia dyrektora, a w uzasadnionych sytuacjach policjg.



3. Nauczyciel odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowe z wychowankiem
i rodzicami wyjasniajac przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajagc o grozacym
niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

4. Jezeli jest to prawnie mozliwe, nauczyciel oddaje przedmiot rodzicom oraz sporzadza notatke
dla dyrekc;ji.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna lub
przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor lub interweniujacy nauczyciel wzywa policje.

VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAGLEJ NIEDYSPOZYCJI
ZDROWOTNEJ WYCHOWANKA.

Nagla niedyspozycja zdrowotna wychowanka: goraczka, dolegliwosci zotadkowe, dolegliwosci
bolowe, dusznosci, krétkotrwale omdlenia i zastabniecia itp.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia dokonuje wstgpnej oceny sytuacji, zapewnia wychowankowi
opieke 1 udziela pierwszej pomocy.

2. Nauczyciel poprzez pracownika obstugi powiadamia o zaistnialej sytuacji sekretariat. Osoba
odbierajgca informacje w sekretariacie powiadamia rodzicéw wychowanka oraz ustala sposéb
odebrania wychowanka przez rodzica.

3. Do momentu odebrania wychowanka przez rodzica lub, jesli jest to konieczne — przyjazdu
pogotowia ratunkowego wychowanek pozostaje pod opiekg nauczyciela lub innej osoby
wyznaczone] przez dyrektora.

4. W przypadku, gdy istnieje obawa, Zze zagrozone jest zdrowie i zycie wychowanka, nauczyciel
wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora i rodzicéw wychowanka.

5. Jesli wychowanek odczuwa niedyspozycje zdrowotng w pierwszej kolejnosci powinien zglosié
to nauczycielowi lub dyrekcji.

6. Wychowanka niepetnoletniego, ktéry Zle sie czuje, moze odebra¢ z MDK tylko rodzic lub
wyznaczona przez niego osoba pelnoletnia z rodziny ( babcia, dziadek, ciocia itp.)

7. Jesli jest konieczne przewiezienie wychowanka do szpitala:

a) wychowankowi w drodze do szpitala towarzyszy rodzic;

b) w przypadku niemoznosci udzialu rodzica, wychowankowi w drodze do szpitala towarzyszy
nauczyciel lub wyznaczony przez dyrektora inny pracownik.

8. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa, w ktérej zawiera nastepujgce informacje:
a) dokladng date i godzing zdarzenia;

b) miejsce zdarzenia;

¢) imi¢ i nazwisko wychowanka;

d) opis zdarzenia i podjete dzialania.

VIIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU, KTOREMU ULEGE
WYCHOWANEK PODCZAS ZAJEC W MDK.

Wypadek wychowanka: nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzna, kidre
nastgpito w czasie pozostawania wychowanka pod opieka nauczycieli, na terenie lub poza terenem
placowki (wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli itp.).




1. Nauczyciel lub inny pracownik bedacy $wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, a w razie zagrozenia zdrowia i zycia wzywa
pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicow wychowanka, dyrektora
i inspektora BHP. :

3. Rodzic wychowanka powinien niezwlocznie przyby¢ do MDK i odebra¢ wychowanka, a w razie
koniecznosci jecha¢ z nim do szpitala.

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami lub niemoznosci ich przybycia - wychowankowi
w drodze do szpitala towarzyszy (w kolejnosci): nauczyciel lub wyznaczony przez dyrektora inny
pracownik.

5. Nauczyciel informuje o okolicznosciach wypadku dyrekeje i inspektora BHP, ktory sporzadza

protokdt wypadku. Jesli inspektor BHP jest nieobecny, nauczyciel sporzadza notatke sluzbowa,

w ktérej zawiera nastepujace informacje:

a) doktadng date i godzing zdarzenia;

b) miejsce zdarzenia;

¢) imi¢ 1 nazwisko wychowanka;

d) opis zdarzenia i podjete dzialania (wraz z godzing powiadomienia rodzica, dyrektora, inspektora
BHP).

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone i wyprowadza pozostalych wychowankow
z pomieszczenia. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez
inspektora BHP.

7. O kazdym wypadku dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik zawiadamia:
a) rodzicow;

b) inspektora BHP;

¢) organ prowadzacy szkole.

8. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor (lub upowazniony przez niego pracownik)
zawiadamia niezwlocznie prokuratora, policje i kuratora oswiaty.

9. O wypadku, do ktorego doszlo w wyniku zatrucia, dyrektor (lub upowazniony przez niego
pracownik) zawiadamia niezwlocznie Pafstwowego Inspektora Sanitarnego.

10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy poza terenem placéwki, wszystkie stosowne
decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

IX. PROCEDURA UDZIELANIA WYCHOWANKOM PIERWSZEJ POMOCY
PRZEDLEKARSKIEJ.

1. Pierwszej pomocy przedlekarskiej udzielaja nauczyciele lub inni pracownicy MDK, ktérzy
przeszli kurs udzielania pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

2. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku oséb nieposiadajacych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku zabezpieczajacego, utozenia wychowanka w odpowiedniej



pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca - niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

3. Podanie jakiegokolwiek doustnego S$rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
1 wylgcznie po konsultacji z rodzicem wychowanka lub lekarzem.

4. W przypadku malej skutecznosci udzielanej pomocy, nalezy bezzwlocznie poinformowaé
dyrektora. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba natychmiast powiadamia rodzicow
wychowanka oraz, w razie koniecznosci, pogotowie ratunkowe.

X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA ]?APIEROS()W (WTYM
PAPIEROSOW ELEKTRONICZNYCH) PRZEZ WYCHOWANKOW NA TERENIE MDK.

Zgodnie z ustawa z dnia 9 listopada 1995 roku o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu 1 wyrobéw tytoniowych (tj. Dz. U z 2019 poz. 2182 ze zmianami) na tereniec MDK
obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i wyrobéw tytoniowych.

1. Kazdy pracownik, ktéry zauwazy wychowanka, ktéry pali papierosa (w tym papierosa
elektronicznego) wzywa go do zaprzestania palenia i powiadamia o danym fakcie dyrekcje.

2. Nauczyciel uruchamia procedure zwolania komisji dyscyplinarnej. Wzywa rodzicow
wychowanka i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez dziecko. Rozmowa
odbywa si¢ w obecnoéci dyrektora.

XI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE WYCHOWANEK ZNAJDUJE SIE POD WPLYWEM ALKOHOLU BADZ SRODKOW
PSYCHOAKTYWNYCH NA TERENIE MDK.

1. Nauczyciel powiadamia dyrektora.

2. Nauczyciel izoluje wychowanka od reszty grupy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa zostawia go
pod opiekg innego pracownika.

3. Nauczyciel zawiadamia o tym fakcie dyrektora, ktéry z kolei powiadamia telefonicznie rodzicow
wychowanka o koniecznosci odebrania dziecka z MDK.

4. W sytuacji, gdy narkotyki badz alkohol sa zagrozeniami dla zdrowia wychowanka, dyrektor
decyduje o wezwaniu lekarza, ktéry podejmuje decyzje o dalszym postepowaniu z chorym.

5. W przypadku odmowy wspélpracy rodzicow lub niemoznoéci skontaktowania si¢ z sie z nimi,
dyrektor wzywa policjg, ktéra moze przewiez¢é wychowanka do policyjnych pomieszczen dla osob
zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzeZzwienia.

XII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AKTOW PRZEMOCY I AGRESJI
W MDK.

Zdarzenia i zachowania agresywne:
a) grozby 1 zastraszanie;



b) naruszenie godnosci osobistej (ublizanie, wyszydzanie, rozpowszechnianie klamstw stownie lub
w Internecie, obrazliwe napisy, o$mieszanie, obmawianie, manipulacja zwigzkami przyjazni;
naruszenie nietykalnosci cielesnej poprzez uderzenie, kopnigcie, popychanie, przewrécenie itp.);

¢) rozboje i wyludzenia.

1. Postepowanie, gdy stronami zdarzenia s3 wychowankowie:

a) nauczyciel / inny pracownik stara si¢ doprowadzi¢ do przerwania incydentu, w razie potrzeby
WZywa pomoc;

b) udziela pomocy poszkodowanym;

¢) nauczyciel/ inny pracownik izoluje sprawce czynu, pozostawiajac go pod opieka innego

nauczyciela/ innego pracownika, ,

d) nauczyciel / inny pracownik powiadamia dyrektora i sporzadza notatke stuzbowa;

e) dyrektor powiadamia rodzicéw wychowankéw biorgcych udziat w zdarzeniu;

) w przypadku odmowienia wspdtpracy przez rodzicéw lub niemoznosci skontaktowania si¢ z nimi

dyrektor powiadamia policje;

g) dyrektor ustala okolicznosci 1 §wiadkow zdarzenia oraz zabezpiecza ewentualne $lady i dowody

w celu przekazania ich policji.

2. Postepowanie, gdy stronami zdarzenia sa nauczyciel lub inny pracownik placéwki 1 wychowanek:
a) nauczyciel/inny pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora, ktéry informuje rodzicéw
wychowanka (uczestnikow zajscia);

b) w przypadku odmoéwienia wspolpracy rodzicéw lub niemoznosci skontaktowania si¢ z nimi
dyrektor powiadamia policje; 7

¢) dyrektor ustala okolicznodci 1 $wiadkéw zdarzenia, zabezpiecza ewentualne dowody w celu
przekazania ich policji;

d) w przypadku, kiedy wychowanek ma ukonczone 17 lat, zawiesza si¢ wykonywanie wyzej
wymienionych procedur i wzywa policje.

3. Postepowanie, gdy stronami zdarzenia sa nauczyciel lub inny pracownik

placéwki i rodzic:

a) nauczyciel / inny pracownik prosi o obecno$é innego nauczyciela/ innego pracownika - swiadka;
b)nauczyciel / inny pracownik powiadamia dyrektora;

¢) dyrektor ustala okolicznosci i $wiadkéw zdarzenia i powiadamia policj¢, jesli zdarzenie
ma charakter drastyczny (czynna napasc).

UWAGA!
Nauczyciel / inny pracownik ma prawo do obrony konieczne;j.

4. Agresywne zachowanie nauczyciela / innego pracownika wobec wychowanka:

a) po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od wychowanka/rodzica/pracownika, dyrektor przeprowadza
niezwlocznie postepowanie wyjasniajace;

b) dyrektor podejmuje przewidziane prawem dzialania wobec pracownika i informuje o nich
rodzicéw wychowanka;

¢) dyrektor sporzadza z podjetych dziatan notatke potwierdzong podpisem rodzicow i dolgcza
do dokumentacji.

5. Agresywne zachowanie rodzicéw i innych oséb dorostych przebywajacych na terenie MDK
wobec wychowankdéw, nauczycieli, innych pracownikéw MDK:

a) nauczyciel / inny pracownik podejmuje probg przerwania zachowania agresywnego i wstepnego
rozpoznania okolicznosci zdarzenia;



b) nauczyciel / inny pracownik powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji;

c) w przypadku, gdy osoba dorosta nie zaprzestata zachowania agresywnego, dyrektor zawiadamia
policje;

d) w sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrektora/wicedyrektora) nauczyciel / inny
pracownik niezwlocznie powiadamia policje.

XIII. PROCEDURA  POSTEPOWANIA W  PRZYPADKU PODEJRZENIA,
ZE WYCHOWANEK JEST OFIARA PRZEMOCY FIZYCZNEJ I PSYCHICZNEJ
W RODZINIE.

1. Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze wychowanek jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie dyrekcje.

2. Nauczyciel w porozumieniu z dyrekcja, w zaleznodci od sytuacji, przeprowadza rozmowe
z wychowankiem, podejmuje inne przewidziane prawem czynno$ci  zmierzajace
do rozpoznania sprawy.

3. Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami wychowanka. Informuje o podejrzeniu stosowania
przemocy wobec wychowanka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego
postgpowania i wskazuje formy pomocy.

4. Dyrektor sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktéra podpisuja réwniez rodzice
wychowanka.

5. Jezeli podejrzenia potwierdzajg sie lub istnieje uzasadniona obawa, ze wychowanek jest ofiarg
przemocy, dyrektor sporzadza notatke stuzbowa oraz informuje policje i sad rodzinny. W przypadku
rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie informuje kuratora. '

XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY -
PRZEMOCY Z UZYCIEM TECHNOLOGII INFORMACYJNYCH
I KOMUNIKACYJNYCH.

1. Sytuacje cyberprzemocy:

a) przemoc werbalna w sieci - wulgarne wyzywanie, ponizanie, ngkanie, o§mieszanie, straszenie,
szantaz itp.;

b) rejestrowanie filmow i zdje¢ wbrew woli;

¢) publikowanie i rozsylanie w sieci filmow, zdjec 1 informacji o$mieszajacych, kompromitujgeych;

d) podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli i dziatanie na jego niekorzy$é.

2. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy. Osoba zglaszajaca fakt moze by¢ kazdy z wychowankéw,
rodzicéw lub pracownikow MDK.

Niezaleznie od tego, kto zglasza przypadek, procedura interwencyjna powinna obejmowac:

a) udzielenia wsparcia ofierze przemocy;

b) zabezpieczenia dowodéw i ustalenie okolicznosci zdarzenia;

c) wyciagniecia konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiana postawy ucznia.

3. Ustalenie okolicznosci zdarzenia.

a) Nauczyciel posiadajgcy wiedze o zajéciu powiadamia dyrektora;

b) Dyrektor wspdlnie z nauczycielem, dokonuja analizy zdarzenia i planuja dalsze postepowanie;

c) W przypadku zlamania prawa np. grozby karalne, propozycje seksualne, publikowanie
nielegalnych tresci itp. nalezy bezwzglednie skontaktowaé sie z policjg. Zgloszenia dokonuje
dyrektor.

4. Procedura reagowania wobec sprawcy przemocy:
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a) nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiar cyberprzemocy;

b) nalezy powiadomi¢ rodzicéw sprawey i oméwi€ z nimi zachowanie wychowanka ;

¢) jesli rodzice sprawcy odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg sie¢ do MDK, a wychowanek nie
zmienit dotychczasowego postepowania, dyrektor powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny,
szczegoOlnie jesli istnieja inne przejawy demoralizacji wychowanka.

5. Zastosowanie $srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy przemocy.

Podejmujac decyzje o udzieleniu kary nalezy wzia¢ pod uwage:

a) rozmiar i range szkody - czy material zostal upubliczniony w sposob pozwalajacy na dotarcie

do niego wielu osobom, okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznata ofiara;

b) czas trwania przesladowania - czy byto to dlugotrwale dziatanie, czy pojedynczy incydent;

¢) $wiadomo$¢ popetnionego czynu - czy dziatanie bylo zaplanowane, a sprawca byl swiadomy,

ze wyrzadza krzywdg;

d) motywacje sprawcy - nalezy sprawdzi¢, czy dzialanie sprawcy nie jest dzialaniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio doznane przesladowanie;

e) rodzaj rozpowszechnionego materiatu.

6. Reagowanie wobec cyberprzemocy:

a) udzielanie wsparcia psychicznego;

b) udzielenie porady w celu kolejnych przypadkéw cyberprzemocy;

¢) po zakonczeniu interwencji nalezy sprawdzié, czy wobec wychowanka nie sa stosowane dalsze
dzialania odwetowe ze strony sprawcy.

7. Dzialania wobec $wiadkow zglaszajacych zdarzenie:

a) nie nalezy upublicznia¢ udziatu swiadkow w sprawie;

b) nalezy mie¢ na uwadze bezpieczenstwo $wiadka i nie naraza¢ go na odwet ze strony sprawcy
cyberprzemocy;

¢) niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawca jako metody wyjasnienia sprawy.

8. Sporzadzanie dokumentacji z zajscia:

a) notatke o zajsciu sporzadza nauczyciel na podstawie rozmoéw ze sprawca zajscia, poszkodowanym
i ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ date
i miejsce rozmowy, personalia oséb bioracych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu zdarzen;

b) jezeli rozmowa przebiegata w obecnosci §wiadka np. innego nauczyciela, powinien on podpisac
notatke po jej sporzadzeniu;

¢) jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wlaczy¢ do dokumentacji.

XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAMACHU SAMOBOJCZEGO
WYCHOWANKA.

1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:
a) monitorowanie stanu psychicznego wychowankow,
b) reagowanie na symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresji.

2. Dzialania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;

b) nie pozostawiaj wychowanka samego;

¢) usun wszystko, co moze utatwié realizacje zamiaru;

d) bez rozglosu przeprowadz wychowanka w bezpieczne, ustronne miejsce;
e) zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia;
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f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz pozarna) jesli potrzeba;

g) zadbaj, zeby interwencja shuzb przebiegala dyskretnie;

h) towarzysz wychowankowi - jestes dla niego wazny;

i) zawiadom dyrektora, dyrektor zawiadamia Wydziat O$wiaty Urzedu Miasta Zamo$¢;

j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, wg klucza:

- ryzyko umiarkowane: np. wychowanek mowi o samobdjstwie, nie méwi jak to zrobi, nie bylo

wcezesniejszych prob,

- duze ryzyko: np. wystgpily czynniki przed wypadkowe, wychowanek méowi Jak to zrobi, byly
wczesniejsze proby,

- ekstremalne ryzyko: np. wystapity wskazniki przed wypadkowe, wychowanek dokonat

samookaleczenia, podjal probe nieudanego zamachu samobdjczego Iub inne dziatania zagrazajace

zdrowiu lub Zzyciu,

a) zawiadom dyrekcje, poinformuj o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka), w razie potrzeby

podejmij niezwlocznie dzialania w celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego.

1. W szczegdlnosei nalezy wezwac odpowiednie stuzby oraz zapewni¢ w miare mozliwos$ci opieke

psychologa;

a) nauczyciel powiadamia rodzicow;

b) dyrektor dokonuje wyboru priorytetéw i ustala strategie dziatania uzalezniajgc ja od oceny sytuacji;

c¢) nalezy chroni¢ wychowanka oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi (np.

kontaktem

z mediami, $wiadkami, itp.).

4. Dziatania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajgc, ze odratowana osob'a ma nadal
powazne klopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

b) bezwzglednie skonsultuj dalsza strategie z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng lub placéwkg
opieki zdrowotne;j;

¢) podejmij prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnila mu
bezpieczenstwo, wzmocnila wzajemne wiezi.

XVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU INCYDENTU BOMBOWEGO.

1. Symptomy wystgpienia zagrozenia.
Podstawowg cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci
wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.

2. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

a) rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp.;

b) osoby wygladajgce na obcokrajowcow;

c¢) osoby ubrane nietypowo do wyst¢pujacej pory roku;

d) samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci). Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢
odmiennej narodowosci 1 wyrdzniad si¢ z thumu szezegdlnym wygladem.

e) o swoich spostrzezeniach nalezy zawiadomi¢ dyrektora, ktéry informuje policje.

3. Uwagi:
a) jezeli jeste$ osoba, ktdra przyjela zgloszenie o podiozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowié
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zagrozenie dla os6b i mienia, powiniene$ ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za
bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrektorowi. Informacji takiej nie nalezy przekazywac
niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze doprowadzié do paniki i
w konsekwencji utrudnié przeprowadzenie sprawnej ewakuacji oséb z zagrozonego miejsca;

b) zawiadamiajgc policje nalezy podaé nastgpujace informacje:

rodzaj zagrozenia i Zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot), tre$¢ rozmowy z osoba informujgca o podtozeniu fadunku wybuchowego, numer telefonu,
na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer telefonu
i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca 1 wyglad ujawnionego przedmiotu;

c¢) wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

4. Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postgpowania w czasie zagrozenia bombowego:
a) do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor placoéwki;

b) na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé shuzby pomocnicze, takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarna, pogotowie wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne;

¢) po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja;
d) nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow;

e) przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposredme otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia;

f) pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja osoby wyznaczone lub shizby odpowiedzialne za
bezpieczenstwo w danej instytucji;

g) podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykaé¢! O ich Ilokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo;

h) po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie
opuscié zagrozony rejon;

i) po ogloszeniu ewakuacji w miejscu pracy, nalezy je opuscié, zabierajgc rzeczy osobiste (torebki,
siatki, nesesery itp.);

j) identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacja
zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki 1 komorki organizacyjne policji.

5. Jak powiniene$ zachowaé si¢ po otrzymaniu informacji o podiozeniu lub grozbie podlozenia
»bomby:

a) podczas dziatan zwiazanych z neutralizacjg ,.bomby” zastosuj si¢ do polecen policji;

b) ciekawos$¢ moze by¢ niebezpieczna - jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem.
Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwicksze grono osob, bedacych w strefie zagrozonej lub
kierujacych sie w jej strone;

¢) po ogloszeniu alarmu i zarzgdzeniu ewakuacji niezwlocznie udaj si¢ do wyjscia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych oséb;

d) w przypadku wlaczenia parkingu dla pojazdéw w strefe zagrozenia, nie ratuj swojego samochodu
— zycie jest wazniejsze.

XVIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU TERRORYSTYCZNEGO.

I. Wtargniecie uzbrojonych napastnikéw na teren placowki:

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe
na terenie placéwki powinny:

1. Podda¢ sie woli napastnikéw — $cisle wykonywaé ich polecenia.

2. Zwrécié uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi (personifikowanie siebie i
innych — zwraca¢ si¢ do wychowankéw oraz pracownikéw placowki po imieniu — zwigksza szanse
ich przetrwania).

13




3. Pyta¢ zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwréci¢ do wychowanka oraz pracownikéw z
jakims poleceniem.

4. Zapamieta¢ szczegoly dotyczace terrorystow i otoczenia — informacje te mogg okazaé sie cenne
dla stuzb ratowniczych.

5. Stara¢ si¢ uspokoi¢ wychowankéw— zapanowaé w miare mozliwo$ci nad wlasnymi emocjami.

6. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

a) nie pozwoli¢ wychowankom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wygladaé przez drzwi i okna,

b) nakaza¢ wychowankom polozy¢ si¢ na podtodze.

7. W chwili podjecia dziatar zmierzajacych do uwolnienia, wykonywaé polecenia grupy
antyterrorystycznej lub innych stuzb ratunkowych.

Uwaga! BadZ przygotowany na surowe traktowanie przez c¢ztonkdéw grupy antyterrorystycznej lub
innych stuzb ratunkowych. Dopdki nie zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym
terrorysta.

8. Po zakonczeniu akcji:

a) niezwlocznie udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym oraz pozostatym potrzebujacym,

b) sprawdzi¢ obecnos¢ wychowankéw celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek —
o braku ktéregokolwiek wychowanka niezwlocznie poinformowaé czlonkéw  grupy
antyterrorystycznej lub innych stuzb ratunkowych,

¢) nie pozwoli¢ zadnemu z wychowankow samodzielnie wroci¢ do domu,

d) zapewni¢ potrzebujacym uczestnikom zdarzenia pomoc psychologiczna,

e) prowadz ewidencj¢ wychowankéw odbieranych przez rodzicéw lub inne osoby upowaznione.

II. Uzycie broni palnej na terenie placowki.

Dyrektor, nauczyciele oraz pozostali pracownicy jak i inne osoby wykonujace czynnosci zawodowe
na terenie placéwki w sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem powinny: '

1. Nakaza¢ wychowankom potozy¢ si¢ na podiodze.

2. Stara¢ sie uspokoi¢ wychowankow.

3. Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnowac¢, aby wychowankowie wykonywali je spokojnie —
gwattowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

4. O ile to mozliwe zadzwoni¢ pod jeden z numerdw alarmowych (112, 999, 998, 997, )

Uwaga! Nie rozlaczaj si¢ i staraj sie, jes$li to mozliwe, na biezaco relacjonowal sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji nalezy:

a) upewni¢ sie¢ o liczbie oséb poszkodowanych i sprawdzié, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru);

b) zadzwoni¢ lub wyznaczy¢ osobg, ktéra zadzwoni pod jeden z numerdow alarmowych (112, 999,
998, 997);

¢) udzieli¢ pierwszej pomocy osobom najbardziej potrzebujacym;

d) w przypadku, gdy ostrzat spowodowal inne zagrozenie podja¢ odpowiednie do sytuacji dziatania;
e) zapewni¢ osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

XVIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA SRODKAMI
BIOLOGICZNYMI.

Zakazenie rejonu $rodkami biologicznymi moze mie¢ miejsce w wyniku ataku terrorystycznego z
uzyciem broni biologicznej takiej jak wirusy, bakterie oraz ich toksyny.

1. Stan zagrozenia — uprzedzenie o zagrozeniu zakazeniami.

Zasady postepowania:

a) wlaczy¢ odbiorniki radiowe 1 telewizyjne na program lokalny w celu wystuchania komunikatow
ostrzegawczych, stosowaé sie do polecenn komunikatéw nadawanych przez obrong cywilng;
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b) zaalarmowac 1 ewakuowac pracownikow 1 wychowankow oraz inne osoby przebywajace w strefie
zagrozenia w kierunku pod wiatr od Zrodia zagrozenia, natychmiast zamkna¢ i uszczelni¢ wszystkie
otwory wentylacyjne, okna i drzwi;

¢) przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych na wypadek przeniknigcia srodka
biologicznego do wnetrza pomieszczen — czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go woda
podtrzymuje zdolnoé¢ pochlaniania na staltym poziomie;

d) w miare mozliwoéci zgromadzié¢ podreczne Srodki ratownicze : maski pylowe, gaze, wate, wode,
mydto, srodki dezynfekujace itp.;

) powstrzymac sie od spozywania positkow oraz prac wymagajacych duzego wysitku;

f) w zaleznoéci od okolieznosci i potrzeb powiadomi¢ Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe,
Inspekcje Sanitarng; '

g) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen oraz nie przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych;

h) osoby przebywajace na otwartej przestrzeni lub przystepujace do ewakuacji (po jej zarzadzeniu)
powinny jak najszybciej opusci¢ strefe niebezpieczng prostopadle do kierunku wiatru przenoszacego
skazone powietrze.

2. Po ogtoszeniu alarmu o uzyciu srodkéw biologicznych, w przypadku ataku szybko wykrytego
nalezy oprocz podjecia w trybie alarmowym dziatan opisanych wyzej, podja¢ nastepujace dziatania:
a) zastosowaé pasywne $rodki ochronne — maski, ubrania ochronne;

b) ewakuowa¢ wychowankdw 1 pracownikéw z zakazonych pomieszczen i terenu;

¢) ograniczy¢ ruch wychowankow i1 pracownikdéw na zewnatrz budynkow;

d) przeprowadzi¢ zabiegi profilaktyczne zagrozonych pracownikéw i wychowankow;

e) przeprowadzi¢ zabiegi sanitarne i specjalne (np. dekontaminacja wychowankéw i pracownikow,
odziezy i sprz¢tu w strefie zakazenia);

f) $ledzi¢ komunikaty radiowe i inne, stosowaé si¢ do polecenn dyrektora placowki i kierownikdéw
jednostek ratowniczych.

3. Po ogloszeniu alarmu o uzyciu $rodkéw biologicznych, w przypadku ataku péZno wykrytego
(powstaly juz ogniska zachorowan) nalezy podja¢ zdecydowane dzialania, sprawnie kierowane
1 koordynowane:

a) wprowadzenie kordonu sanitarnego i wydzielenie stref zakazenia;

b) poddanie kwarantannie wychowankéw i pracownikéw znajdujacych sie w tych strefach;

¢) dekontaminacja wychowankoéw i pracownikéw, odziezy i sprzetu w strefie zakazenia,

d) hospitalizacja chorych z objawami klinicznymi;

e) zapewnienie pracownikom i wychowankom bezpiecznej zywnosci i wody oraz (w razie
potrzeby) czystej (nie zakazonej) odziezy;

g) podjecie dziatan profilaktycznych w strefach nie zakazonych.

3. Po odwotlaniu alarmu o zakazeniu biologicznym nalezy:

a) usuna¢ zagrozenie czynnikiem biologicznym wewnatrz budynku poprzez zabiegi specjalne
odkazajace;

b) przewietrzy¢ doktadnie wszystkie pomieszczenia;

¢) zapewni¢ poszkodowanym pomoc dorazna;

d) usuna¢ materialy zakazone (nieprzydatne $rodki , przedmioty — mienie),

e) przeprowadzi¢ specjalistyczng kontrole BHP.

f) rozpoczecie normalnej pracy moze nastapi¢ po usunigciu zagrozenia.

4. Przyktadowe $rodki biologiczne, ktdre moga by¢ zastosowane przez terrorystow:
a) waglik (bakteria),
b) ebola (wirus);
¢) pateczka jadu kielbasianego (bakteria);
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d) dzuma (bakteria).

XIX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA SRODKAMI
TOKSYCZNYMI.

Skazenia terenu i obiektéw toksycznymi $rodkami przemystowymi (TSP) (np. amoniak, chlor) moga
mie¢ miejsce w wyniku awarii i katastrofy w zakladach przemyslowych stosujacych TSP
w procesie produkcji lub w przypadku wypadku drogowego w czasie ich transportu ulicami
w poblizu obiektu placéwki, a takze w wyniku ataku terrorystycznego z uzyciem broni chemicznej.

1. Zasady postepowania w sytuacji stanu zagrozenia Srodkami toksycznymi:

a) wlaczy¢ odbiorniki radiowe 1 telewizyjne na program lokalny w celu wystuchania komunikatéw
ostrzegawczych, stosowac si¢ do polecen komunikatéw nadawanych przez obrone cywilng;

b) zaalarmowaé oraz ewakuowaé pracownikéw i wychowankéw ze strefy zagrozenia, kierujac sie
prostopadle do kierunku wiatru;

¢) natychmiast zamkna¢ 1 uszczelni¢ wszystkie otwory wentylacyjne, okna i drzwi;

d) wyltaczy¢ urzadzenia elekiryczne 1 gazowe z otwartym ogniem;

e) do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie opuszczaé uszczelnionych
pomieszczen, nie przebywaé w poblizu okien i innych otwordéw wentylacyjnych;

f) w przypadku niebezpieczenstwa skazenia chlorem, udaé¢ sie na wyzsze kondygnacje,
w przypadku amoniaku — kierowa¢ si¢ do pomieszczeni, potozonych na niskich kondygnacjach;

g) przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przeniknigcia gazu
do wnetrza pomieszczen — czgsta zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg podtrzymuje zdolnosé
pochlaniania gazu toksycznego na statym poziomie;

h) w miare mozliwosci zgromadzié podrgczne Srodki ratownicze i odtrutki: maski pylowe, gaza, wata,
kwas octowy, sok cytrynowy, oliwa jadalna, woda, woda utleniona, mydlo, olej parafinowy, $rodki
pobudzajace krazenie, spirytus do zmywania skory itp.;

1) powstrzymac si¢ od spozywania positkéw, picia ptyndéw, palenia tytoniu oraz prac wymagajacych
duzego wysitku;

j) w zaleznosci od okolicznosci i potrzeb powiadomié Policje, Straz Pozarng, Pogotowie Ratunkowe;
k) po odwotaniu alarmu wszystkie pomieszczenia doktadnie przewietrzy¢.

2. Po ogloszeniu alarmu o skazeniach nalezy:

a) $ledzi¢ komunikaty radiowe i TV, stosowac¢ sie do polecen podawanych w komunikatach;

b) ewakuowaé pracownikéw i wychowankéw z zagrozonych rejonéw i obiektéw w kierunku
prostopadlym do kierunku przemieszczania si¢ skazonego powietrza;

¢) wykonywac polecenia organow kierujgcych akcja ratownicza;

d) w miare mozliwosci wyposazy¢ pracownikow i wychowankéw w maski przeciwgazowe lub
zastepcze $rodki ochrony drog oddechowych;

e) ograniczy¢ lub zakazaé poruszania si¢ na zewnatrz budynkéw (z wyjatkiem zwalniania
pracownikow i wychowankéw do domu);

f) zorganizowa¢ udzielanie pomocy sanitarnej osobom poszkodowanym.

3. Po odwolaniu alarmu o skazeniach nalezy:

a) przeprowadzi¢ zabiegi sanitarne;

b) przystapi¢ do odkazania pomieszczen, sprz¢tu i materiatow (wietrzenie, $cieranie mechaniczne,
zmywanie, ptukanie itp.);

¢) usuna€ i zneutralizowaé nieprzydatne przedmioty i materiaty, ktore ulegly skazeniu (zywno$¢,
woda itp.);

d) przed wznowieniem pracy przeprowadzi¢ specjalistyczng kontrole BHP;

e)rozpoczecie normalnej pracy moze nastgpi¢ po usunieciu zagrozenia.
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XX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA SRODKAMI
PROMIENIOTWORCZYMIL.

Zagrozenie skazeniem promieniotworczym moze mie¢ miejsce w wypadku awarii: w elektrowniach
atomowych, zakladach pracy wykorzystujacych i przechowujgcych $rodki promieniotwoércze,
a takze w wyniku ataku terrorystycznego z uzyciem srodkéw promieniotworczych.

1. Zasady postepowania po ogloszeniu sygnatu uprzedzenia o zagrozeniu skazeniem
promieniotworczym:

a) w miarg¢ mozliwosci zaopatrzenie pracownikéw i wychowankéw w srodki indywidualnej ochrony
(maski przeciwgazowe, maski przeciwpylowe, recznie wykonane maseczki z tkaniny, plaszcze
ochronne gumowe, z tworzyw sztucznych, rekawice gumowe z folii, nakrycia glowy itp.);

b) przygotowanie pomieszczenn do ukrycia pracownikéw i wychowankéw na czas opadu
promieniotworczego, uszczelnianie pomieszezen przed przenikaniem pytu promieniotwérczego;

¢) zgromadzenie srodkéw do cze$ciowej dezaktywacji: szczotki, zmiotki, trzepaczki, odkurzacze,
woda, srodki piorace, worki foliowe, pojemniki na odziez skazona itp.;

d) przygotowanie pojemnikéw na odpady;

e) zabezpieczenie zbiordw i sprzetu przed osiadaniem pylu promieniotwérczego w pojemnikach,
przez nakrywanie folig, zdjgcie firanek, zwiniecie dywanow, zdjecie przedmiotow ze Scian itp.;

2. Skazenie Srodkami promieniotworczymi. Opadanie obtoku promieniotwérczego (w postaci kurzu,
pylu, zawiesin powietrznych) jest réwnoznaczne ze skazeniem wszystkiego, co znajdzie sie na jego
sladzie, a stopien skazenia zalezy od odlegltosci od centrum skazenia, kierunku i sity wiatru. Ochrona
przed skazeniem jest ograniczona i polega przede wszystkim na unikaniu stykania sie z opadami
radioaktywnymi.

3. Zasady postepowania w celu zminimalizowania skutkow skazenia:

a) wylaczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe;

b) zamknac¢ i uszczelnié okna oraz zabezpieczy¢ drzwi sal i pomieszczen stuzbowych;

¢) ukry¢ pracownikéow i wychowankow w wytypowanych pomieszczeniach;

d) zatozy¢ typowe indywidualne $rodki ochrony lub przygotowane zastgpcze $rodki ochrony drog
oddechowych;

€) przy wchodzeniu do pomieszczen stosowaé czesciowa dezaktywacje tj. strzepywanie, zmiatanie,
zZmywanie itp.;

f) sporzadza¢ posilki przy ograniczone;j ilosci produktéw i wody (korzystanie z produktow uprzednio
opakowanych, konserwowych itp.);

g) ograniczy¢ do niezbgdnego minimum korzystanie ze $rodkéw komunikacji oraz czas pracy w
terenie skazonym;

h) nie opuszczaé schronienia do chwili odwotania alarmu;

1) podporzadkowac sig¢ $cisle poleceniom stuzb obrony cywilne;.

4. Odwolanie alarmu o skazeniach, usuwanie skutkOw skazenia (zabiegi dezaktywacyjne).
Dezaktywacja polega na usuwaniu pylu promieniotwoérczego, usuwaniu skazonych przedmiotow,
pozbywaniu si¢ skazonej zywnosci, itp. W budynkach mozna wykona¢ zabiegi polegajace na:

a) zmywaniu $cian, urzadzen i mebli wodg z uzyciem $rodkéw myjgcych (mydto, detergenty, proszki);
b) mechanicznym usuwaniu pylu promieniotwoérczego (trzepanie, omiatanie, wycieranie,
sptukiwanie itp.);

¢) wykonaniu prac porzadkowych (pranie, czyszczenie, szczotkowanie itp.);

d) usuwaniu skazonych opakowan (np. zakopanie).

5. W przypadku zaistnienia skazenia srodkami promieniotworczymi caloécia przedsigwziec
organizacyjno — ochronnych kieruje Centrum Zarzgdzania Kryzysowego Miasta Zamos¢.
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